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EXPOSICIO DE MOTIUS

amb claredat quines sén les seves competencies i funcions.

necessaris, per mitja d'instruccions i normatives especifiques.

accés al patrimoni documental.

L'aparicié de la normativa en materia d'arxius durant els Ultims anys, estableix que
les administracions s'han de dotar dels mitjans necessaris per establir un Unic sistema
de gestié6 documental que incideixi en tots els ambits dels processos que fan referéncia

als documents, des que s'han concebut fins que s'eliminen o es decideix conservar-los

El marc normatiu, I'evolucié de la societat i la creixent demanda d'informacié per part
de la ciutadania i de la propia administracid, fan necessaria la redaccié d'un document

que reguli i faci public el funcionament de I'arxiu com a servei municipal i que delimiti

El Reglament estableix el marc general d'actuacié de l'arxiu i queda incardinat dins
les politiques reguladores de la gesti6 documental de I'Ajuntament de Vilassar de

Dalt. El present Reglament es podra desenvolupar , en els ambits que es considerin

Es aquest un reglament en el que es proposa una actualitzacié i enfocament cap a
un arxiu modern i obert com a organ municipal al servei de tothom, deixant
enrera el concepte classic de l'arxiu com a simple espai de custodia dels
documents i prenent com a objectiu un esperit de servei global que incideixi en
tot el cicle de vida de la documentacid, abastant des de I'ambit de la gesti6

administrativa fins el de l'actuacioé cultural relacionada amb la difusid, conservacié i

El Reglament consta de quaranta-vuit articles organitzats en tres titols.
En el primer titol, Disposicions generals, s'estableix el marc generic amb |'ambit
d'aplicacié del Reglament, les funcions i condicions de I'Arxiu Municipal de Vilassar

de Dalt, la definicié del marc d'actuacié documental i les competéncies del personal
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L'articulat del titol segon, La gestio dels documents, s'estructura en tres capitols que

tracten sobre disposicions de caracter general, la transferéncia de documentacio i

I'avaluacio i tria d'aquesta.
En darrer lloc, el tercer titol, Laccés als documents, esta dividit en cinc capitols, el

primer dels quals és de consideracions generals, seguit dels capitols que tracten la

= consulta i el préstec, tant d'ordre intern com extern, la reproduccié de documents i

I'Gs public de les reproduccions de documents.
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TITOL | - DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. Objecte

1.1. L'objecte d'aquest Reglament és regular el funcionament de l'arxiu municipal de

Vilassar de Dalt (AMVD), aixi com determinar-ne les responsabilitats i funcions.

1.2. Les disposicions del present Reglament sén d'aplicacid a la gestié dels documents
de qualsevol format i suport, produits o rebuts per I'’Administracié municipal, als
documents d'origen privat que formin part del patrimoni documental municipal i a

qualsevol altre fons documental custodiat en I'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt.

Article 2. Ambit d’aplicacié

Aquest Reglament és d'aplicacié a tota I’Administracid municipal entenent per aquesta:

1. Els organs administratius integrants de I'Ajuntament de Vilassar de Dalt.

2. Els organs de govern de I'Ajuntament de Vilassar de Dalt.

3. Les persones que exerceixen carrecs de representacio politica.

4. Els organismes autonoms i les entitats publiques empresarials creades per

I'Ajuntament de Vilassar de Dalt.

5. La resta d'entitats vinculades o dependents de I'Ajuntament de Vilassar de Dalt i
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els consorcis on sigui majoritaria, directament o indirecta, la representacié de

I'Ajuntament de Vilassar de Dalt, quan exercitin potestats administratives.

6. Les societats mercantils amb capital integrament o majoritariament aportat per

I'Ajuntament.

7. Les societats i les entitats concessionaries de serveis publics municipals, quan aixi

ho disposi el titol concessional o ho aprovin els seus organs de govern, en les seves
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esmentats.
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relacions amb I'Ajuntament de Vilassar de Dalt i amb els ciutadans, en el marc de la
prestacié de serveis publics municipals i en I'exercici de potestats administratives de

la seva competéncia, i en tot allo que es relacioni o derivi de la prestacid dels serveis

Article 3. Titularitat

L'Arxiu depen, a efectes de titularitat i de gesti6, de I'Ajuntament de Vilassar

de Dalt ifigura adscrit a I'Organ determinat en I'organigrama municipal.

Article 4. Denominacié

L'Arxiu es denomina Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt (AMVD).

Article 5. L'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt

L'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt és el servei public especialitzat en la gestio i

tractament de la documentacié municipal.

L'AMVD té la doble vessant d'arxiu administratiu i arxiu historic. Custodia i
gestiona els fons historics de I'administracié local i de les entitats i particulars que
hi han fet donacié. També conserva i gestiona la documentacié generada o rebuda
en l'exercici de lactivitat administrativa de ['Ajuntament, posant-la a l'abast de

tota la ciutadania i de la propia administracio local.

L'objectiu de l'arxiu és la conservacié i l'accessibilitat dels seus fons, per tal de
satisfer les necessitats d'informacié i aixi afavorir una correcta gestié
administrativa, permetre l'exercici dels drets de les persones fisiques o juridiques,

publiques o privades i facilitar la recerca i els estudis de qualsevol tipus.

Article 6. Funcions de I'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt

6.1. L'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt és I'drgan que gestiona, organitza, avalua,

conserva i difon el patrimoni documental municipal, definit a l'article 8.
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6.2. Té les funcions seglents:

d'Informatica i comunicacions.

I'accessibilitat i la seguretat.

ho acorda amb el titular respectiu.

comunicacié dels documents que custodia.

resolucio dels tramits administratius.

interessades, d'acord amb el marc legal i normatiu vigent.

a) Dissenyar el sistema de gestié documental corporatiu, juntament amb l'area

b) Planificar, administrar i implantar el sistema de gesti6 de documents a tota

I'organitzacio, juntament amb I'area d’Informatica i comunicacions.

b) Establir les politiques i normes de gesti6 documental de la corporacio
municipal. Aixd compren fixar els criteris i normatives sobre produccié, gestid i
transferéncies de documentaciod, sobre tria i eliminacié de documents, i sobre d'altres
aspectes del tractament de la documentacié, tant en fase activa, com semiactiva o

inactiva, amb la col-laboracio dels serveis municipals afectats.
c) Establir directrius sobre les condicions idonies dels locals de diposit, les

instal-lacions i la correcta col-locacio fisica de la documentacio, per tal de garantir-ne

d) Conservar, tractar i difondre la documentacié d'interés historic o cultural produida

per persones fisiques o juridiques relacionades amb Vilassar de Dalt, si I'Ajuntament

e) Organitzar i elaborar els instruments de descripcié adients per a una correcta

f) Contribuir a millorar I'eficacia de I'Administracié municipal facilitant d'una manera

rapida i adequada la documentacié en fase semiactiva o inactiva necessaria per a la

g) Regular les condicions del préstec de documents per al seu Us a les diferents

dependéncies municipals i garantir l'accés i la consulta a totes les persones

h) Potenciar I'organitzacié d'activitats de divulgacié i de foment de la recerca.
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i) Fomentar la protecci¢ del patrimoni documental del municipi mitjancant propostes
d'adquisicié o d'acceptacié de diposit, i vetllar contra qualsevol accidé o omissié que
posi en perill de deteriorament, perdua o destruccié qualsevol dels béns que integren

el patrimoni documental del municipi.

j) Determinar les politiques de preservaciéo que s'han d'aplicar per tal de garantir la
conservacié dels suports i de la informacid, i estudiar les causes/efectes de les

alteracions que pateixen els documents i establir les prioritats de restauracié.

k) Totes aquelles altres funcions que comportin I'organitzacié i el tractament de la

documentacié constitutiva del patrimoni documental municipal.

Article 7. Els documents d’arxiu

Als efectes del present Reglament, s'entén per document d'arxiu tota expressié en
llenguatge oral, escrit, d'imatges o de sons, natural o codificat, enregistrat en qualsevol
mena de suport, i qualsevol altra expressié grafica, testimoni de l'existencia, de les
activitats o de les funcions de qualsevol persona fisica o persona juridica, exceptuades

les obres que per la seva indole formin part del patrimoni bibliografic o museistic.

Article 8. El patrimoni documental municipal

8.1. El patrimoni documental de I'Ajuntament esta constituit pel conjunt de documents

generats, rebuts o reunits per:

a) L'Alcaldia, els regidors i regidores i els diferents organs i serveis municipals.

b) Les persones fisiques al servei de I'Ajuntament en I'exercici de les seves funcions.

¢) Les persones juridiques que depenen de I'Ajuntament i aquelles altres en el capital

social de les quals I'Ajuntament hi participa majoritariament.

d) Les persones fisiques o juridiques gestores de serveis municipals, en tot alld que

es relacioni amb la gestié dels serveis esmentats.
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8.2. Tots els fons documentals que, no essent estrictament municipals pels seus
origens, ho siguin per llegat historic, adquisicio, diposit, expropiacid o per qualsevol

altra causa o origen.

Article 9. Ambit d'actuacié

L'ambit d'actuacid territorial de l'arxiu és el del terme municipal de Vilassar de

Dalt i els fons objecte de la seva actuacid son els descrits en I'article anterior.

seguira una politica d'ingressos d'acord amb el seu ambit

d'actuacid, l'interés dels fons i la disponibilitat de recursos humans i d'instal-lacions.

Article 10. Documentaci6 dipositada

10.1. La documentacié cedida a I'Arxiu Municipal de Vilassar de Dalt en qualitat de
diposit es regeix per alld que preveuen els articles 13, 14 i 15 de la Llei 10/2001, de 13

de juliol, d'arxius i documents, o la legislacié vigent en aquesta materia.

10.2. La no acceptacié de diposits o donatius per part de I'Ajuntament ha d'estar

motivada i ha de comptar amb informe técnic de I'Arxiu Municipal.

Article 11. Documentacié generada per I'exercici de la funcié publica

11.1. La documentacié generada per les persones que exerceixen funcions publiques,
tant politiques com administratives, en I'Administraci6 municipal, forma part del

patrimoni documental municipal i mai pot ser considerada com una propietat privada.

11.2. Quan finalitzi I'exercici de les funcions especifiques desenvolupades o de les
tasques de representacié politica assumides, la documentaci6 ha de restar en el

departament corresponent o bé ha de ser transferida a I'Arxiu Municipal.

Article 12. Condicions del servei de I'Arxiu Municipal

12.1. L'Ajuntament de Vilassar de Dalt assumeix la conservacio, la gesti6 i la difusio

8
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dels fons documentals municipals, d'acord amb alld que preveu la legislacié vigent, i
amb aquest fi ha de dotar I'Arxiu Municipal del personal, les instal-lacions i els

recursos necessaris.

12.2. L'Arxiu Municipal ha de comptar amb les instal-lacions necessaries per a garantir
la preservacid dels fons documentals, diposits amb capacitat i condicions suficients,
equipaments, recursos materials i un horari d'obertura al public que permetin I'accés

als documents.

12.3. Per garantir la conservacié del suport i de la informacié dels documents,
I'arxiu podra proposar la utilitzacié6 de materials (papers, sistemes d'impressio, unitats

d'instal-lacié...) o sistemes de proteccid adients (copies de seguretat, microfilmacions,

regravacions...). L'Arxiu vetllara, amb el suport del departament d'informatica, per la
conservacid i actualitzacié dels documents en suport electronic, optic o magnétic
per evitar que la seva consulta esdevingui imposible a causa de la obsolescéncia de

la tecnologia.

12.4. En cas de detectar-se processos de deteriorament i/o degradacié de la
documentacid, el servei d'arxiu prendra les mesures necessaries i ho comunicara a
I'drgan competent. Si la restauracié del document requereix traslladar-lo, ho haura
d'autoritzar el regidor/regidora o responsable competent, previ informe de

|'arxiver/a.

12.5. Es prendran mesures preventives contra |'aparicié i proliferacié de plagues que
puguin malmetre la documentacié dipositada. L'Arxiu realitzara inspeccions

periodiques de control. Si en el curs d'aquestes inspeccions es detecta algun tipus de
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plaga en la documentacié o en alguna de les instal-lacions de I'arxiu, es realitzaran

amb caracter d'urgéncia els tractaments necessaris per erradicar-la.

Article 13. Personal de I'Arxiu

13.1. L'arxiu haura de comptar amb personal técnic i qualificat suficient en

nombre per a cobrir les seves necessitats.

Aquest document ha estat compulsat electronicament i és copia auténtica de I'original. Aquest document és una copia

auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://seuelectronica.vilassardedalt.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - U

AJUNTAMENT DE VILASSAR DE DALT




DOCUMENT QRGAN REFERENCIA
Reglament Area de serveis generals i economics GSEC2022000039

- e s ~ -~ X " SIGNATURES

gﬁgleﬁfe(g:lijl;tgzg/enflcamo. 1410ad74-3d19-481d-958e-c71ad842cd1d 1.. Secretaria General, 21/07/2022 18:01
Identificador document original: 1465040
Data d'impressi6: 08/09/2022 13:23:55
Pagina 12 de 33

13.2. Sota la direccié que indiqui I'organigrama municipal I'arxiver/a és responsable:

a) De la gestio del servei, de les seves dependencies i instal-lacions, proposant les

mesures necessaries per al bon funcionament del servei.

b) Del personal que hi pugui treballar al seu carrec.

c) De redactar les politiques i normes de gestié documental.

d) De rebre, conservar i custodiar adequadament la documentacié.

e) De classificar, ordenar la documentacio i elaborar els instruments de descripcié

documental necessaris.

f) De l'accessibilitat de la documentacié amb les pertinents precaucions per
evitar perdues o deterioraments, facilitant la consulta de la documentacié a tots

els investigadors, estudiosos i ciutadans en general, d'acord amb el marc legal

i normatiu vigent.

g) De mantenir el registre adient per a controlar els ingressos, consultes i préstecs de
documentacio.

h) De rebre, les peticions i les sol-licituds de documentacio.

i) D'elaborar anualment una memoria sobre les activitats de l'arxiu i les estadistiques
mensuals i anuals d'investigadors i usuaris.

j) Proposar l'adquisicié de nova documentacié, ja sigui per compra, donacié o
diposit, en els casos que sigui possible.

k) Planificar i coordinar les activitats de difusidé del patrimoni documental.

[) Proposar intervencions de restauracié dels documents malmesos o més fragils per
garantir la seva pervivéncia.

m) Impulsar l'activitat cultural i d'investigacié col-laborant amb grups de treball i
recerca de la comarca.

n) Assessorar i donar suport a les unitats administratives en questions referents a la

gestié documental i arxiu, aixi com la formacié del personal en materia de gestié
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de documents.

o) Proposar directrius per a la correcta instal-lacié dels documents, les condicions que
han de reunir els diposits i les instal-lacions necessaries per a la seva utilitzacié i
seguretat.

p) Realitzar les propostes d'eliminaci6 de documentacié d'acord amb la normativa

existent.

10
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13.4. Les funcions de l'arxiver/a municipal contemplades en aquest Reglament podran
ser delegades total o parcialment en altres persones del mateix Servei de manera
temporal, amb motiu de vacances, baixes, permisos o d'altres causes reflectides en els

convenis vigents, llevat d'aquelles que li hagin estat delegades.

13.5. L'arxiver/a podra proposar qualsevol mesura que consideri necessaria i que no
estigui prevista en aquest Reglament, adrecada a millorar el compliment i el
desenvolupament de les funcions i les finalitats enumerades com a propies de

I'Arxiu.

13.6. L'arxiver/a en l'ambit de la seva actuacid, haura d'interessar les autoritats

competents per tal que adoptin les mesures oportunes contra l'espoli del patrimoni

documental del municipi en base a l'article 7 de la Llei 16/1985, de 25 de juny, del
patrimoni historic espanyol, a l'aparat e) de l'article 63.2 de la Llei 8/1987, de 15
d'abril, municipal i de régim local de Catalunya i a l'article 3 de la Llei 9/1993, de

30 setembre, del patrimoni cultural catala.

13.7 L'arxiu municipal comptara amb la collaboracié i assessorament d'aquelles
persones co-laboradores i técniques del Museu Arxiu de Vilassar de Dalt
especialistes en historia local, per aportar el seu coneixement i expertesa per tal
d'ajudar en la correcta contextualitzacié de la documentacio i afavorir-ne la difusié i

acostament a la ciutadania de Vilassar

TiTOL Il - LA GESTIO DELS DOCUMENTS

Capitol I. Consideracions generals

itzi el "Codi per a la validacié" que apareix a la capcalera.

Article 14. Sistema Unic de gesti6 documental

El Sistema de Gestié Documental és el conjunt d'operacions i de técniques, integrades
en la gestié6 administrativa general, basades en I'analisi de la produccio, la tramitacié i
els valors dels documents, que es destinen a la planificacié, el control, I'Gs, la

conservacié i l'eliminacié o la transferencia dels documents a un arxiu, amb |'objectiu

11

Aquest document ha estat compulsat electronicament i és copia auténtica de I'original. Aquest document és una copia

auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://seuelectronica.vilassardedalt.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - U

AJUNTAMENT DE VILASSAR DE DALT




DOCUMENT QRGAN REFERENCIA
Reglament Area de serveis generals i economics GSEC2022000039

r e s ~ -~ X " SIGNATURES

gﬁcgheﬁfe(g:lijlztgzg/enflcatmo. 1410ad74-3d19-481d-958e-c71ad842cd1d 1.. Secretaria General, 21/07/2022 18:01
Identificador document original: 1465040
Data d'impressio: 08/09/2022 13:23:55
Pagina 14 de 33

de racionalitzar-ne i unificar-ne el tractament i aconseguir-ne una gestid eficag i

rendible.

Article 15. La Comissio de Gestié6 Documental

15.1. La Comissié de Gesti6 Documental és l'0rgan encarregat d'implantar i de
mantenir el Sistema de Gesti6 Documental que abasta la produccié, la tramitacié, el
control, l'avaluaci6 i la conservacié dels documents i I'accés a aquests, i en garanteix el

tractament correcte.

15.2. La Comissid de Gesti6 Documental de I'Ajuntament de Vilassar de Dalt esta

formada per l'arxiver/a municipal, el/la secretari/a general i el/la responsable de I'Area

d'Informatica i comunicacions. El Consell de Gestié del Museu Arxiu de Vilassar de Dalt
nomenara una persona representant per a la Comissié de Gestié Documental que sera

requerida quan es realitzin intervencions en la documentacio historica.

15.3. A part de les funcions d'aquest Reglament, la Junta de Govern pot atribuir a

aquesta Comissié d'altres tasques relacionades amb la Gestié Documental.

Article 16. Promoci6 de I'Gs de les tecnologies

L'Ajuntament de Vilassar de Dalt ha de promoure d'una manera activa I'Gs de les
tecnologies de la informacié i la comunicacié (TIC) per tal de garantir que el
tractament de la documentacio, en tots els seus aspectes de gesti6 documental,
preservacié i difusid dels documents, compleixi la finalitat de posar-los a I'abast dels

usuaris.
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Article 17. Els arxius de gestio

17.1. Els arxius de gestid estan constituits per la documentacié activa que existeix en
els diferents organs de I'Administraci6 municipal, tant la centralitzada com la
desconcentrada funcionalment, mentre dura la tramitacié dels assumptes a que fan

referencia i durant els cinc anys seglents a la conclusié de la tramitacié administrativa.
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semiactiva. Aquesta documentacid

supervisié de I'’Arxiu Municipal.

direccié técnica de I'AMVD.

la normativa vigents.

dels documents que sén d'accés lliure.

Article 19. Fase d'arxiu historic

13

Article 18. Fase semiactiva i fase intermédia o d’arxiu central

sera gestionada preferentment pels

17.2. En casos especials, es pot variar el termini fixat en cinc anys, de comu acord entre

el cap de I'drgan del qual formi part la documentacié afectada i I'Arxiu Municipal.

17.3. La conservacié i custodia dels documents dels arxius de gestioé és responsabilitat
del/la cap de la unitat administrativa productora o organisme corresponent, el/la qual

ha de designar un/a encarregat/da que n'assumeixi el tractament arxivistic, sota la

17.4. La utilitzacio i la consulta de la documentacié existent en els arxius de gestid per
part de les administracions publiques i de la ciutadania, quan legalment escaigui, ha de

ser autoritzada per el/la cap de departament o organ al qual pertanyi la documentacio.

18.1. La documentacié que tingui entre 6 i 15 anys d'antiguitat, a comptar des de

I'acabament de la tramitacié administrativa corresponent, sera considerada com a

organs

productors, sempre que tinguin un arxiu intermedi habilitat a tal efecte i sota la

18.2. La documentacié d'entre 16 i 30 anys d'antiguitat constitueix la fase d'arxiu
intermedi o de prearxivatge i sera gestionada directament per 'AMVD. Durant aquesta
fase, la documentacié sera tractada definitivament des del punt de vista arxivistic i s'hi

aplicaran els procediments d'avaluacié, tria i eliminacié d'acord amb la reglamentaci6 i

18.3. La utilitzaci6 i la consulta de la documentacié d'aquesta fase també ha de

comptar amb l'autoritzacidé del cap de departament o organ que I'hagi tramitat, llevat

19.1. En la fase d'arxiu historic es conserva la documentacié administrativa que hagi

assolit 30 anys d'antiguitat i que en la fase d'arxiu intermedi s'hagi decidit conservar
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permanentment per rad del seu valor juridic, administratiu o historic. La documentacié

d'aquesta fase sera gestionada per I'AMVD.

19.2. L'Arxiu Municipal també es fa carrec del tractament, la conservacié i la difusié
dels fons documentals no municipals que siguin cedits al municipi pels seus titulars
respectius, sigui en forma de diposit, de donacié o de llegat. En qualsevol cas,
I'Ajuntament de Vilassar de Dalt expressara, si escau, I'acceptacié de la documentacio,
tot basant-se en l'interés historic establert mitjancant informe de I' AMVD, i d'acord

amb el que s'estableix a I'article 4 del present Reglament.

19.3. L'Arxiu Municipal facilita la consulta de la documentacié historica a totes les

persones investigadores i vinculades al mon de la recerca i els estudis, amb la finalitat

de promoure el coneixement del passat historic del municipi i la difusid del seu

patrimoni documental.

Article 20. Classificaci6 de la documentacié: Quadre de classificacié i Quadre de

Tipologies documentals

20.1 La classificacid és el conjunt d’'operacions encaminades a agrupar els documents i
els expedients generats en I'exercici de les funcions i activitats municipals d'acord a
unes categories o series documentals. El resultat d'aquest procés és el Quadre de
classificacié de la Documentacié Municipal (QdCM) que és I'eina que identifica, d'acord
amb una estructura jerarquica i logica, les funcions i les activitats que realitza una

organitzacié i que generen documents o dades.

itzi el "Codi per a la validacié" que apareix a la capcalera.

20.2 L'Arxiu Municipal té la funcié de revisar i actualitzar el quadre de classificacié de la

documentacié municipal.

20.3 La classificacié dels expedients s'ha de realitzar en el moment de l'obertura de

I'expedient.
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documentals

del document

Municipal.
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20.4 El Quadre de Tipologies Documentals és un instrument arxivistic que estableix els
tipus de documents que configuren els expedients, els codifica i permet relacionar-hi

un seguit de plantilles i accions.

20.5 L'Arxiu Municipal té la funcié de revisar i actualitzar el Quadre de tipologies

20.6 La classificacié dels documents s'ha de realitzar en el moment de creacié/captura

Article 21. Normativa de gestié6 documental

L'Arxiu Municipal com a encarregat de la planificacié i redaccié de la politica de gestio
documental, pot proposar també normatives especifiques que la despleguin i millorin
en aspectes com el disseny del sistema de gestié documental, la qualitat dels suports,

les transferéncies, les técniques d'arxivament i d'altres.

Capitol Il. La transferéncia de documentacié a I"Arxiu Municipal

Article 22. Transferéencia de documentacié

22.1. Els ens que conformen I'Administracié municipal i que s'han descrit a l'article 2

d'aquest Reglament han de transferir periodicament la seva documentacié a I'Arxiu

22.2. Les transferéncies de documentacié s'han de realitzar en els terminis establerts en
el Calendari de Conservacié i d'Accés elaborat per I'Arxiu Municipal, atenent a les
necessitats de les diferents unitats productores de documentacié i de la capacitat de

recepcié de documentacié de I'Arxiu Municipal.

15
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Article 23. Documents que s'han de transferir

23.1. Son objecte de transferéncia tots els registres i tots els documents oficials i
originals compresos en la definicid que es déna a l'article 5 d'aquest reglament, un cop

s'hagi acabat la tramitacié administrativa corresponent.

23.2. La documentacié que es transfereixi ha de ser sempre original, llevat de casos
especials que s'han de motivar convenientment. S'han d'eliminar carpetes, copies,
publicacions, papers inutils i qualsevol tipus de relligat amb material metallic o

perjudicial com grapes, clips, gomes elastiques, cinta adhesiva.

23.3. Els expedients han de contenir tots els documents, proves, dictamens, decrets,

acords, notificacions i altres diligéncies que hagin d'integrar-los, i han de tenir tots els

seus fulls utils rubricats, numerats i relligats per els/les encarregats/des de la tramitacié.

Article 24. Criteris per a la realitzacié de transferéncies

241 El sistema de transferencia és linstrument que normalitza el canvi de
responsabilitat i de custodia de la documentacié i normalment coincideix amb un canvi

de fase del cicle de vida del document ( fase activa, semiactiva i inactiva/historica).

24.2 La transferéncia documental és una més de les operacions que es porten a terme
en un sistema de gesti6 documental i que afecta tant els documents en suport

tradicional com els documents en suport electronic

@
<9
<
O
=%
@
o
K]
©
X
3]
o
5]
Q.
@
o
3
=
kel
[}
<]
=]
©
>
K]
]
e
9]
o
5
5]
©
©
5

24.3. Les transferencies han de seguir la instruccié de I'Arxiu Municipal “/nstruccio de

transferéncia de documentacio a I'Arxid'.

244 la documentacidé que es transfereixi ha d'estar degudament organitzada i
relacionada per I'oficina productora en el full de transferencia normalitzat i dissenyat
per I'Arxiu Municipal. La documentacié en paper passara a I'Arxiu Municipal en capses

d'arxiu normalitzades, llevat dels casos de formats especials.

16

Aquest document ha estat compulsat electronicament i és copia auténtica de I'original. Aquest document és una copia

auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

https://seuelectronica.vilassardedalt.cat/OAC/ValidarDoc.jsp - U

AJUNTAMENT DE VILASSAR DE DALT




DOCUMENT QRGAN REFERENCIA
Reglament Area de serveis generals i economics GSEC2022000039

r e s ~ -~ X " SIGNATURES

gﬁcgheﬁfe(g:lijlztgzg/enflcatmo. 1410ad74-3d19-481d-958e-c71ad842cd1d 1.. Secretaria General, 21/07/2022 18:01
Identificador document original: 1465040
Data d'impressio: 08/09/2022 13:23:55
Pagina 19 de 33

24.5. L'Arxiu Municipal establira les dimensions de les capses que han de contenir la

documentacié de format estandard.

Capitol Ill. Avaluacid i tria de la documentacio

Article 25. Normativa d'avaluacid

25.1 Dins de la gestié documental, I'avaluacié és el procés d'analisi i valoracié dels
documents amb la intencié de decidir-ne la conservacio o I'eliminacio.

L'avaluacié determina quins documents son necessaris i durant quant de temps s’han

de conservar per a complir les necessitats de |'organitzacio.

25.2 L'avaluacio i tria de documentacié es fa seguint el procediment que determina el
Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacio i tria de documents, o norma

que el substitueixi i segons la normativa posterior que li sigui aplicable.
Article 26. El calendari de conservacié

26.1 El calendari de conservaci6 i eliminacié és l'instrument de gesti6 amb qué una
organitzacié es dota per a recollir i difondre les regles de conservacié dels documents.
Recull i presenta els terminis de conservacio i altres dades relatives a la valoracié dels

documents.

26.2 El calendari, per tant, determina les series documentals que sén de conservacid
permanent i les que es poden eliminar, i estableix els terminis de transferéncia o

d'eliminacio, en cada cas
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26.3. L'Arxiu Municipal ha d'establir i actualitzar el calendari de conservacié de tota la
documentacié municipal, tot seguint la normativa i les taules d'avaluaci6 documental

establertes per la Comissié Nacional d'Accés, Avaluacié i Tria Documental (CNAATD).

26.4. L'Arxiu Municipal és I'encarregat de sol-licitar 'autoritzacié corresponent i portar

el registre d'eliminacié de la documentacié municipal. Aixi mateix, facilita les directrius
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especifiques sobre quina documentacié pot ser eliminada abans de fer-ne la

transferéncia.

26.5 Si un expedient o un document concret ha estat requerit pels jutjats o se li han
d'aplicar mesures excepcionals, se li establira una suspensié temporal de I'aplicacid del

calendari de conservacié i accés a la seva série documental.

Article 27. Criteris generals

27.1. En cap cas pot ser eliminada la documentacidé en vigencia administrativa ni

I'anterior a I'l de gener de 1940.

27.2. No es pot eliminar documentacié sense una resolucié favorable de la Comissié

Nacional d'Accés, Avaluacié i Tria Documental i la previa proposta favorable de I'Arxiu

Municipal.

27.3. La documentacié a eliminar ha d'haver estat transferida préviament a |'Arxiu

Municipal, d'acord amb la “Instruccié de transferencia de documentacié a I'Arxiu”.

27.4 Quan es produeixi una eliminacié controlada de documents definitius també es
destruiran, en el cas dels documents electronics, totes les signatures associades, aixi

com totes les seves copies auténtiques i copies de seguretat.

27.5. La documentacié no considerada d'arxiu, tal com consta en la “Instruccié per a la
neteja d'expedients”, ha d'ésser eliminada una vegada ha finalitzat la funcié per la qual
va ser generada, per la propia unitat administrativa, abans de la transferéncia dels

expedients a I'Arxiu.
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TITOL Ill - L'ACCES ALS DOCUMENTS

Capitol I. Consideracions generals

Article 28. Accés als documents municipals
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28.1 S'entén per accés el procés mitjancant el qual s'exerceix el dret de localitzar,
recuperar i utilitzar la informacié continguda en els documents, d'acord amb la
legislacid vigent. La sol-licitud d'accés pot ser interna o externa. Es consideren consultes
internes les realitzades per les diferents unitats administratives, pel personal eventual o
per els/les carrecs electes, els organs i els ens que depenen de I'Ajuntament. En canvi,
es consideren externes les que provenen d'altres administracions publiques, en exercici

de les seves competéncies i funcions, i de persones particulars.

28.2 L'accés als documents i als expedients esta condicionat a les limitacions legals

establertes per la normativa en matéria de seguretat i proteccié6 de dades de caracter

28.3 L'accés als documents i expedients electronics, tant per part d'usuaris externs com
interns, estara sotmés a un control d’accés en funcié de la qualificacidé de la informacié
i dels permisos assignats i incloura la tracabilitat de les accions que es realitzin sobre

cadascun dels documents i expedients

28.4 Pel que fa al regim d'accés a la informacié publica, i sense deixar de considerar el
regim d'accés establert a la Taula d'Avaluacié i Accés corresponent a cada série
documental com un referent orientatiu, I'Arxiu Municipal aplicara alld que recull
I'article 34.1 de la Llei d'arxius i gestié6 de documents, on s'estableix que "Les persones
tenen dret a accedir als documents publics en el termes i amb les condicions
establertes per la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern, i la resta de normativa que sigui aplicable”, el que
suposa reconeixer un dret universal d'accés a la informacié publica elaborada per
I'Ajuntament, o a la que aquest tingui en el seu poder com a conseqliéncia de la seva
activitat o de l'exercici de les seves funcions. Aquest dret d'accés només podra ser
denegat per causes legals i atenent les circumstancies de cada cas en concret, indicant

en el seu cas, els motius que justifiquin la restriccié de I'accés.

19
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Article 29. Documents accessibles

29.1 Es d'accés lliure la documentacié d'origen public (generada per una administracié

publica), llevat de la que resulta exclosa segons els criteris seglents:

a) Les materies classificades de conformitat amb la legislacid de secrets oficials, aixi
com la documentacié que resulti expressament exclosa per les lleis, o aquella la
difusio de la qual pugui suposar un risc per a la defensa o la seguretat de I'Estat, per

a la investigacio dels delictes o per la intimitat i I'hnonor de les persones.

b) Cal el consentiment exprés dels afectats per a poder consultar qualsevol document

que inclogui dades personals de caracter policiac, clinic, judicial o de qualsevol mena

que puguin afectar la intimitat, I'nonor o la vida privada de l'individu. No obstant
aixo, pot ser objecte de consulta publica la documentacié quan hagin transcorregut
vint-i-cinc anys des de la mort de la persona afectada, si es coneix la data de la seva

mort, o cinquanta anys a comptar des de la data del document.

c) Els/les investigadors/es poden consultar documentacié afectada per I'article 18.1
de la Constitucié espanyola, que garanteix el dret a I'honor, a la intimitat personal i
familiar i a la propia imatge, sempre que garanteixin aquests drets. En aquest cas,
I'investigador/a s'ha de comprometre a respectar aquests drets mitjangant document

escrit.

29.2 Aixi mateix, els criteris utilitzats per a determinar el regim d'accés estan extrets del

document de la CNAATD Supdsits d'accés adequats a la legislacio de transparéncia,

accés a la informacio i bon govern i contenen els tipus segients:

TIPUS
D'ACCES | VALOR MOTIU DE LA RESTRICCIO

Per a documentacio en la qual no hi ha dades personals
A Accés lliure i no esta afectada per cap restriccio legal

20
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Accés lliure amb possibles
restriccions excepcionals

Series documentals on hi poden haver dades personals
merament identificatives contingudes a informacid
publica directament relacionada amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de I’Administracié

Accés lliure amb restriccions:
ocasionalment les seéries
documentals poden contenir
dades amb restriccions

Dades personals no especialment protegides ni

merament identificatives contingudes a informacid
publica directament relacionada amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de I’Administracio.

Accés lliure amb restriccions:
ocasionalment les series
documentals poden contenir
dades amb restriccions

Dades especialment protegides (com ara les de 'art. 7
de la LOPD: ideologia, afiliacié sindical, religio, creences,
origen racial, salut i vida sexual, i infraccions penals o
administratives; o altres equivalents, com les vinculades
a serveis socials

Accés lliure amb restriccions:
ocasionalment les series
documentals poden contenir
dades amb restriccions

Dades I'accés a les quals pot causar un perjudici a les
materies segiients: seguretat publica, funcions
d’inspeccid, investigacid o sancié d’infraccions.
Interessos economica i comercials o el secret
professional i la propietat intel-lectual i industrial. Els
drets dels menors d’edat. La proteccié del medi
ambient. Altres.

Accés restringit

Dades personals no especialment protegides ni

merament identificatives contingudes a informacio
publica directament relacionada amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de I’Administracio.

Accés restringit

Dades especialment protegides (com ara les de I'article
7 de la LOPD: ideologia, afiliacié sindical, religid,
creences, origen racial, salut i vida sexual i infraccions
penals o administratives; o altres equivalents, com les
vinculades a serveis socials).

Accés restringit

Dades I'accés a les quals pot causar un perjudici a les
materies seglients: seguretat publica, funcions
d’inspeccid, investigacio o sancio d’infraccions.
Interessos economica i comercials o el secret
professional i la propietat intel-lectual i industrial. Els
drets dels menors d’edat. La proteccié del medi
ambient. Altres.
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Article 30. Preservacié de documents originals

reproduccions d'aquests.

accedir-hi altres persones autoritzades per I'Arxiu Municipal.

Article 31. Horari del servei d'atenci6 al public

extern, i ha de ser degudament comunicat i difos.

Article 32. Lloc i forma de consulta

consultar documentacié a l'arxiu.

dels casos previstos en els articles 33 i 34.

22

30.1. L'accés a la documentacié original queda subordinat al fet que no es posin en
perill els valors que n'aconsellen la conservacio. A I'esmentat efecte, I'Arxiu Municipal

pot denegar la consulta dels originals sens perjudici de la possibilitat d'accedir a les

30.2. També es pot denegar l'accés a la documentacid quan aquesta no hagi estat

classificada, restaurada o sotmesa a qualsevol altre tractament que es consideri

30.3. L'accés directe als diposits on es guarda la documentacid esta reservat

exclusivament al personal de I'Arxiu Municipal. Per motius del servei, també podran

L'Arxiu Municipal ha de tenir un horari d'obertura i atencié al public d'un minim de 10

hores setmanals que faciliti al maxim possible la consulta i l'accés, tant intern com

32.1. El servei de consulta de documents en paper es realitzara exclusivament a la/les

sala/les habilitada/es amb aquesta finalitat en el mateix centre d'arxiu.

32.2. El Servei de consulta restara obert durant I'horari establert. Fora d'aquest horari no

es podra accedir a la sala de consulta, ni utilitzar els seus serveis.

32.3 Per a un millor funcionament del servei, caldra demanar cita prévia per venir a

32.4. Els documents sol-licitats no poden sortir mai de I'arxiu on es conserven, llevat
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consulta”.

33.2. Els casos
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cas el préstec es podra considerar indefinit.

Article 33. Préstecs excepcionals

fonamentalment els seglents:

motivada a criteri de I'Arxiu Municipal.

d) Per ordre judicial.

Article 34. Préstec per a difusio cultural

23

32.5. Els usuaris i usuaries son responsables dels documents que consulten i estan
obligats a tractar-los amb cura i amb respecte, aixi com també els aparells i

instal-lacions que puguin utilitzar d'acord amb la “/nstruccid ds documentacio sala de

32.6 La consulta o el préstec es registrara, amb indicacié de la data o dates inicials i

finals del préstec i amb la signatura de I'usuari/a que retira la documentaci6 de I'Arxiu.

32.7 El termini ordinari de préstec sera d'un periode maxim de sis mesos. Per sol-licitud

de la unitat administrativa es podra prorrogar fins a un termini maxim d'un any. En cap

33.1. Només en casos excepcionals els documents de I'Arxiu Municipal poden sortir
temporalment del seu lloc habitual de custddia i cal establir préviament la durada, les

condicions de seguretat i les garanties que es considerin necessaries.

concrets en qué es pot admetre aquesta possibilitat son

a) Per a microfilmar, digitalitzar, fotografiar o realitzar qualsevol altre tipus de

reproduccié que no es pugui fer a les dependéncies municipals i sigui suficientment

b) Per a ser exposats en mostres de difusid cultural o informativa, mitjancant un

contracte d'asseguranca pel valor que determini I’Arxiu Municipal.

c) Per a realitzar tasques de restauracié, enquadernacio, neteja o desinfeccié dels
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34.1. En el cas de préstec per a activitats de difusié cultural o d'altres tipus, caldra

respectar les clausules segients:

a) Les sollicituds de préstec es formularan per escrit amb indicacié clara dels
documents sollicitats, del nom del/la responsable que es fara carrec dels trasllats,

custodia i retorn de la documentacio i del termini de préstec sol-licitat.

b) Caldra considerar sempre la possibilitat d'exposar bones reproduccions en
substitucié dels documents originals, especialment els que son destacables per la

seva antiguitat o els que presentin precarietat fisica.

c) Els documents que s'hagin d'extreure de |'Arxiu Municipal seran reproduits,

totalment o parcialment, a carrec del/la sollicitant, i es deixara constancia detallada

del préstec en el registre corresponent de I'Arxiu Municipal.

d) El/la sollicitant contractara una asseguranca que cobrira tots els riscos als quals
podra estar sotmesa la documentacié. Si se sollicita una prorroga del termini de

préstec, s'haura de demanar autoritzacié i ampliar, també, el termini de I'asseguranca.

e) S'exigiran les condicions de conservacio i els sistemes de seguretat adequats i es
convindra amb claredat la prohibicié d'utilitzar qualsevol sistema de fixacid que pugui

afectar la integritat dels documents.

f) Les referéncies als documents que apareguin en el lloc d'exposicid, o en el cataleg
que eventualment se'n publiqui, hauran de contenir el nom de I'Arxiu Municipal i la

signatura arxivistica que I'Arxiu Municipal indiqui.
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g) El préstec o cessi6 de documents per a activitats culturals no inclou I'autoritzacié

de reproduccié o copia dels documents per part del sol-licitant.

34.2. L'autoritzacié o denegacid s'efectuara per resolucié de l'organ competent, previ

informe de I'arxiver/a.

Capitol Il. La consulta i el préstec d'ordre intern

24
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Article 35. Consulta i préstec

recerca d'informacié anira a carrec dels sollicitants.

de servei que I'ha transferida.

els termes establerts a la legislacié sobre regim local.

de la documentacio a I'Arxiu Municipal.

Article 36. Responsabilitat sobre el préstec

Article 37. Obligacié de retornar els documents

25

35.1. Les unitats productores poden consultar la documentacié propia transferida a
I'Arxiu Municipal. En el supdsit que sigui necessari el préstec per a alguna tramitacié
administrativa, la dependeéncia interessada ho ha de sollicitar seguint el protocol

establert en la "/nstruccio de sollicitud de préstec de documentacio a I'Arxid’.

35.2. L'Arxiu Municipal ha de facilitar tots els instruments de descripcié disponibles i les

orientacions adequades per a la consulta dels fons municipals que se solliciti i la

35.3. Quan una unitat administrativa vulgui consultar documentacié d'accés restringit

generada per una altra unitat administrativa, cal I'autoritzacid prévia i per escrit del cap

35.4. La consulta i préstec de documents per part dels i les regidores s'ha d'efectuar en

35.5. La documentacié en préstec no ha de sortir de les oficines municipals que I'han
sollicitada. El préstec de documentacié que respongui a requeriments d'altres
Administracions es considerara de caracter excepcional i, abans de trametre la

documentacié, la unitat administrativa sol-licitant ha de dipositar una copia autenticada

Quan la documentacié hagi sortit de les dependéncies de I'Arxiu Municipal, el/la cap
de l'area o del departament sollicitant en sera responsable, sense perjudici de la

responsabilitat en qué puguin incorrer altres funcionaris o empleats/des.

Cap organ de servei municipal no es pot quedar de manera permanent o indefinida els
documents extrets de I'Arxiu Municipal per a usos administratius. El termini maxim de

préstec és, en general, d'un mes, i només en casos necessaris i prévia peticié a I'Arxiu
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es pot autoritzar la permaneéncia temporal dels documents en un altre servei durant un

periode superior.
Article 38. Criteris per al retorn de la documentacié prestada

38.1. La documentacié retornada ha de mantenir les mateixes caracteristiques, ordre,
constitucié interna i externa, netedat i altres condicions en que estava en ser deixada
en préstec. En cas contrari, no s'acceptara la seva devolucio fins que, a criteri de I'Arxiu,
es compleixin les condicions esmentades, sense perjudici de les mesures oportunes

que es puguin emprendre per tal de salvaguardar la integritat dels documents afectats.

38.2. Un cop retornada la documentacio, I'Arxiu Municipal en deixara constancia en el

registre de préstecs.

Article 39. Exclusié de préstec

39.1. Queda exclosa de préstec, a nivell general, la documentacié que tingui una
antiguitat superior als cinquanta anys. En aquest cas, la documentaci6 ha de ser
consultada en les dependeéncies de I'Arxiu Municipal, perd pot ser deixada en préstec
el minim de temps imprescindible per a reproduir-la, si la unitat sol-licitant en justifica

la necessitat.

39.2. En cap cas no es deixaran en préstec parts d'expedients o documents separats de

la unitat documental de qué formen part.

39.3. La documentacié anterior a 1940 no es pot deixar en préstec, i I'Arxiu Municipal

ha de facilitar-ne la reproduccio, si escau i té els recursos necessaris per a fer-ho.
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39.4. Sota condicions especials, es pot deixar documentacié original per a exposicions i
actes de difusio, segons s'especifica en els articles 30 i 31 del present reglament i previ

informe preceptiu de I'Arxiu Municipal.

Capitol Ill. La consulta i el préstec d'ordre extern

Article 40. Atenci6 als usuaris
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40.1 L'Ajuntament garantira l'accés a la documentacié per part de les persones
privades, tot respectant les exclusions o limitacions establertes per les lleis o les

justificades raons de conservacio.

40.2 L'Arxiu municipal facilitara els instruments de descripcié necessaris per a la
consulta de la documentacid i prestara assessorament i assisténcia al/la sol-licitant

perqué pugui concretar la seva peticio.

40.3 Les sollicituds de consulta s’hauran de fer per instancia i contenir les dades
identificatives del sol-licitant i una indicacid suficient del document o documents que

es volen consultar.

40.4 De manera excepcional, també es podran atendre sollicituds de consulta de

manera presencial a l'arxiu, prévia sol-licitud degudament complimentada

Article 41. Registre d'usuaris

Els usuaries i usuaries han de consignar les seves dades identificatives personals i sobre
la consulta sollicitada en el formulari de consulta. La gestié d'aquestes dades ha de
seguir el Manual sobre proteccio de dades de caracter personal. Pautes per al personal
I'Ajuntament de Vilassar de Dalt i el que disposa la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre, de protecci6 de dades personals i garantia dels drets digitals/o altra

disposicié legal que sigui d'aplicacio.
Article 42. Criteris per a la consulta

42.1. Una instruccié especifica regulara les caracteristiques de la consulta de la
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documentacié. En qualsevol cas, les sollicituds de documents i les consultes han de
fer-se de manera que l'eficacia del funcionament normal del servei i I'atenci6 als altres

usuaris/es no es vegi afectada.

42.2. Els usuaris i usuaries han de tornar les capses i els lligalls amb la documentacio

en el mateix ordre intern en qué I'han trobada. La documentacié pot ser servida d'una
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manera fraccionada i progressiva per tal d'evitar que es pugui barrejar entre les unitats

d'instal-lacié on es guarda.

Capitol IV. La reproduccio de documents

Article 43. Dret d'obtenir reproduccions de documents

Qualsevol persona o entitat pot obtenir reproduccions de la documentacié de I'Arxiu
Municipal que sigui de lliure accés o no afectada per drets de propietat intel-lectual de
tercers que condicionin la reproduccié, o per condicions acordades amb persones

particulars en el moment de la seva obtenci6 per la Corporacio.

Article 44. Regulacio del servei de reproduccio

44.1. El Servei d'Arxiu decidira el mitja més adequat per a procedir a la reproduccid
segons les caracteristiques fisiques del document en questio. En casos excepcionals es
permetra que professionals acreditats puguin realitzar la reproduccié fora de les

dependéncies de I'’Arxiu Municipal.

44.2. L'Arxiu Municipal pot restringir la reproduccié d'instruments de descripcié de
I'Arxiu que no hagin estat publicats i la reproduccid de series documentals, exceptuant
quan sigui un avantatge per als documents i en les condicions que determini I'Arxiu

Municipal.

44.3 Per a la reproduccié de qualsevol tipus de document es requereix la sol-licitud
previa de l'interessat/da i I'autoritzacidé expressa i per escrit de I'Ajuntament. El/La

sol-licitant haura de fer constar la finalitat de reproduccio.
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44.4 E| Servei d'Arxiu lliurara les reproduccions previ pagament de les taxes o preus
publics vigents. El/La sol-licitant es podra acollir a les exempcions de pagament de les

taxes o preus publics que I'’Ajuntament hagi aprovat.

44.5 Com a norma general, el Servei d’Arxiu només fara reproduccions quan es tracti

de documents que no estiguin relligats i sempre que la reproduccié no afecti el seu
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estat de conservacié. En altres casos, el Servei d'Arxiu proposara mitjans de

reproducci¢ alternatius d'acord amb les seves possibilitats.

44.6. Els dibuixos, fotografies, cartells, gravats, mapes i planols es reproduiran
preferentment mitjancant fotografia, o digitalitzacié. Aquestes reproduccions aniran a
carrec de l'interessat/da, si I'Arxiu Municipal no disposa de mitjans per a fer-les, i es
faran en els locals de I'Arxiu. Si calgués fer-les en un altre lloc, I'interessat/da haura de
seguir el procediment que determini I'Arxiu per tal de garantir la seguretat dels

documents.

447 Es podra autoritzar als/les usuaris/ies externs efectuar reproduccions de

documents amb mitjans propis prévia autoritzacié expressa del Servei d'Arxiu. La

sol-licitud s'atorgara Unicament per a reproduccions de documents concrets i sempre
que sigui per a finalitats de recerca o docencia. La sollicitud podra ser denegada quan
se'n pogués derivar perjudici per |'estat de conservacié de la documentaci6, o el bon
funcionament del Servei d'Arxiu. L'autoritzacid comportara I'abonament de les

corresponents taxes o preus publics municipals
Capitol V. L'Us public de les reproduccions de documents
Article 45. Us de les reproduccions

45.1. En el cas de documents en relaci6 amb els quals existeixin drets de propietat
intel-lectual, la persona sol-licitant de reproduccions esta obligada a respectar aquests

drets.
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45.2. Quan les reproduccions siguin utilitzades per a Us comercial se n'indicara a

I'usuari/a les condicions d'Us. L'Arxiu Municipal cedira la reproduccié en concepte de
lloguer de la imatge i per a un sol Us i edicid. Qualsevol reedicié haura d'obtenir un

nou permis de reproduccié.

453. En la difusié de documents s'haura de fer constar obligatoriament la seva
procedéncia i referencies identificatives, i en el cas de documents afectats per la

normativa de propietat intellectual, el nom del seu autor o realitzador. Altres
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DISPOSICIO FINAL

condicions per a la reproduccié, distribucié o comunicacié es podran establir en funcié

de la naturalesa del document.
Article 46. Dret de revisio

Qualsevol edicié en la qual es reprodueixin documents de I'Arxiu Municipal pot ser

objecte de revisio prévia a I'edicio, si aixi ho sollicita I'Arxiu Municipal.
Article 47. Exemplars d'edicions

De qualsevol edicié en que s'utilitzin reproduccions de documents de I'Arxiu Municipal,
se n'han de lliurar dos exemplars a I'Arxiu previament a la comercialitzacié de la
publicacio, per tal que s'incorporin al seu fons. Aquesta condicid és valida tant per a
llibres, com per a videos, cartells o altres productes sobre materials aptes per a la

reproduccio d'imatges.
Article 48. Accions legals

L'Ajuntament de Vilassar de Dalt es reserva el dret d'emprendre les accions legals que
cregui oportunes contra les persones que incompleixin les condicions establertes en

aquest Reglament o en els acords especifics signats per totes dues parts.
DISPOSICIO ADDICIONAL

El desenvolupament que escaigui del present Reglament es realitzara mitjancant decret
d'Alcaldia-Presidéncia o per resoluci6 motivada de la regidoria o les regidories
competents de I'Ajuntament, a proposta de l'arxiver/a, llevat dels casos en qué, per la

matéria afectada, calgui una aprovacié del Ple de I'Ajuntament per imperatiu legal.

L'Arxiu completara aquest Reglament amb normatives especifiques, relatives a
camps concrets de la seva actuacié quan es considerin necessaries, i elaborara els

documents necessaris per al control de les seves activitats: transferencia, consulta,
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